
Procedura selettiva pubblica per la eventuale assunzione a tempo determinato, ex art. 110 -  

2° comma - D.Lgs. 267/00, di n. 1 unita' cui affidare compiti di alta specializzazione, profilo  

tecnico (architetto), cat. D – C.C.N.L. del Comparto “Funzioni locali”, da assegnare ad una  

funzione di  mappatura  e  progettazione di  interventi  di  qualificazione di  spazi  e  dotazioni  

pubbliche.

MANUALE OPERATIVO PER LO SVOLGIMENTO DEI COLLOQUI DI NATURA TECNICA E 

MISURE DI PREVENZIONE E RIDUZIONE DEL RISCHIO CONTAGIO PER SITUAZIONE 

EMERGENZIALE  COVID-19  (Allegato  1  -  Ordinanza  del  Presidente  della  Giunta 

Regionale  Toscana  n.70  del  2  luglio  2020:  “Linee  guida  relative  alle  misure  di  

prevenzione  e  riduzione  del  rischio  di  contagio  da  adottare  per  lo  svolgimento  di  

concorsi pubblici).

In previsione dello svolgimento dei  colloqui  di  natura tecnica relativi  alla procedura di  cui  

trattasi si indicano le seguenti modalità, salvo diverse disposizioni.

- Tutti i soggetti coinvolti nello svolgimento dei colloqui dovranno indossare mascherina, che 

copra naso e bocca, di tipo chirurgico o FFP2/FFP3, senza valvola, per tutta la durata delle 

attività.  Sarà  impedito  l'accesso  a  chi  è  privo  di  mascherina:  pertanto,  nel  caso  in  cui  i  

candidati  siano  privi  di  mascherina,  questa  sarà  resa  disponibile  dall'amministrazione 

comunale.

- L'entrata in Comune da parte dei candidati dovrà avvenire al “Palazzo Vecchio”, di Piazza 

Civica n. 1, ingresso dedicato ai “dipendenti/candidati”. All'entrata ogni candidato compilerà e 

sottoscriverà apposita autocertificazione fornita dai commessi comunali, dovrà indossare la 

mascherina ed igienizzarsi le mani con apposito gel fornito dal Comune. I candidati potranno 

essere sottoposti a controllo della temperatura corporea.

- I candidati dovranno seguire l'apposita segnaletica che li guiderà alle scale per salire al 1° 

piano (nel caso di motivate necessità espresse da parte dei candidati potrà essere consentito 

l'uso  dell'ascensore).   Giunti  al   piano,  la  cartellonistica  guiderà  altresì  i  candidati  fino 

all'ingresso della Sala Giunta (con accesso dalla Sala Cerimonie), ove si terranno i colloqui di 

cui trattasi. A partire dalle ore 16.00, essendo la sala Cerimonie prenotata per altro evento, 

l'accesso alla Sala Giunta sarà consentito da altro ingresso, indicato dalla cartellonistica che 



verrà  posta al 1° piano.    Conseguentemente, la disposizione dei membri della Commissione 

Giudicatrice e del candidato sarà ribaltata in modo speculare, per consentire lo svolgimento 

degli eventuali colloqui ancora da sostenere nel rispetto del distanziamento di sicurezza.

- Prima dell'avvio delle procedure di identificazione, i candidati dovranno igienizzarsi le mani;  

a tale scopo saranno posizionati all'ingresso della sala dispenser con gel igienizzante.

- La sala scelta, accuratamente pulita e igienizzata,  garantirà il distanziamento di sicurezza 

tra i partecipanti alla procedura  e la massima aerazione naturale.

- Il  pubblico che desidera assistere alla prova entrerà nella Sala Giunta e si potrà posizionare 

nelle sedie già presenti nella sala stessa nel numero massimo dei posti consentito nel rispetto 

della distanza di sicurezza.

- La commissione, composta da complessivi otto componenti, sarà disposta ai tavoli  presenti 

a  distanza di sicurezza.

-  Il  primo  candidato  convocato  a  sostenere  il  colloquio  si  recherà  dinanzi  al  segretario 

verbalizzante della commissione, il quale procederà quindi all'identificazione del candidato e 

alla  fornitura  di  guanti  e  penna  (mascherina  su  richiesta).  Il  personale  al  banco  della 

identificazione  dovrà  effettuare  frequentemente  la  sanificazione  delle  mani,  con  gel  idro-

alcolico messo a sua disposizione, in quanto a contatto con documentazione cartacea.  Prima 

di igienizzarsi le mani, il candidato sarà esortato a silenziare il cellulare e a non maneggiarlo  

fino al termine della propria prova. 

-  Una  volta  compilata  e  sottoscritta  l'autodichiarazione,  il  candidato  verrà   invitato  a 

posizionarsi di fronte al tavolo del Presidente della Commissione e procederà all'estrazione 

delle prove.

- Al termine della prova di ciascun candidato, la commissione inviterà tutti i presenti ad uscire 

dalla sala, per poi richiamarli per la prova del candidato successivo. I candidati usciti dalla  

sala dovranno mantenere la distanza di sicurezza.

- La sedia del candidato sarà oggetto di procedura di sanificazione al termine di ogni prova.



- Ogni candidato dovrà indossare la mascherina fino all'uscita del Palazzo Municipale.

UTILIZZO DEI BAGNI. Se richiesto i candidati potranno utilizzare i bagni ad uso pubblico del 

piano terra, chiedendo indicazioni ai Commessi comunali.

Si ringrazia per la collaborazione.


