COMUNE DI LIVORNO - CONCORSO PER ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - BATTERIA B - PROVA

ESTRATTA
01 | Che cosa disciplina I’art. 132 della Costituzione in materia di Regioni?
A) Le fusioni di Regioni esistenti e la creazione di nuove Regioni mediante legge costituzionale
B) La sola modifica delle circoscrizioni provinciali
C) La soppressione automatica delle Regioni con minore popolazione
ANSWER: A
02 | Per quali spese gli enti territoriali possono ricorrere all'indebitamento secondo I'art. 119 della
Costituzione?
A) Solo per spese di investimento
B) Per qualsiasi spesa di parte corrente
C) Per spese di rappresentanza e cerimonia
ANSWER: A
03 | Chi puo impugnare una legge regionale per sospetta illegittimita costituzionale ai sensi dell’art.
127 della Costituzione?
A) Il Presidente della Regione dinanzi alla Corte di cassazione
B) Il Parlamento europeo dinanzi alla Corte di giustizia
C) Il Governo dello Stato dinanzi alla Corte costituzionale
ANSWER: C
04 | Aisensidell’art. 127 TFUE, qual e l'obiettivo principale del SEBC e della BCE?
A) Mantenere la stabilita dei prezzi nell’area dell’euro.
B) Azzerare la disoccupazione giovanile in tutti gli Stati membri.
C) Concedere prestiti a fondo perduto alle imprese.
ANSWER: A
05 | I “Criteri di Copenaghen” (Consiglio europeo, giugno 1993) si riferiscono:
A) Alle norme UE sulle emissioni di gas serra.
B) Alle condizioni fondamentali che un Paese candidato deve soddisfare per aderire all’Unione
europea.
C) Alle regole tecniche per la stampa delle banconote in euro.
ANSWER: B
06 | Aisensidell'art. 14, comma 2, |. n. 241/1990, la conferenza di servizi &€ convocata, anche su
richiesta dell'interessato, da una delle amministrazioni procedenti, quando...
A) L'attivita del privato sia subordinata ad un massimo di due atti di assenso, comunque
denominati, da adottare a conclusione di distinti procedimenti, di competenza di diverse
amministrazioni pubbliche
B) L'attivita del privato sia subordinata a piu atti di assenso, comunque denominati, da adottare a
conclusione di distinti procedimenti, di competenza di diverse amministrazioni pubbliche
C) L'attivita del privato sia subordinata a piu atti di assenso, comunque denominati, da adottare a
conclusione di procedimenti congiunti, di competenza di diverse amministrazioni pubbliche
ANSWER: B
07 | Le norme contenute nel Capo lll della legge n. 241/1990 (partecipazione al procedimento

amministrativo) possono applicarsi anche ai procedimenti volti all'emanazione di atti di
pianificazione e di programmazione?

A) No, non trovano applicazione

B) Si, le norme contenute nel Capo Il si applicano a tutti gli atti amministrativi eccetto quelli
appartenenti alla categoria degli atti amministrativi generali




C) Si, le norma contenute nel Capo Il trovano applicazione a prescindere dal tipo di atto

ANSWER: A

08 | Aisensidell'art. 4 della vigente legge n. 241/90, la determinazione dell'unita organizzativa
responsabile del procedimento:
A) Resta tra i cosiddetti “interna corporis” dell'amministrazione, non avendo rilevanza esterna
B) Viene resa pubblica in conformita ai singoli ordinamenti
C) Viene pubblicata all'albo della singola amministrazione
ANSWER: B

09 | AisensidellaL. n. 241 del 1990, & annullabile il provvedimento amministrativo:
A) adottato in violazione di legge o viziato da eccesso di potere o da incompetenza
B) viziato da incompetenza assoluta
C) adottato nei soli casi esclusivamente stabiliti dalla legge
ANSWER: A

10 | Incaso di accoglimento della richiesta di accesso, I'amministrazione puo trasmettere i dati via
email?
A) Si, le modalita telematiche sono incentivate, purché sia garantita la provenienza e l'integrita del
documento (art. 3-bis L. 241/90).
B) Solo se il richiedente paga una sovrattassa per l'invio digitale.
C) No, I'invio telematico & vietato per ragioni di sicurezza; serve sempre il ritiro brevi manu allo
sportello.
ANSWER: A

11 | Il diritto di accesso si applica agli atti formati da amministrazioni comunitarie (UE)?
A) Si, ma la richiesta deve essere presentata al Ministero degli Esteri che fa da tramite con
Bruxelles.
B) La legge 241/90 disciplina I'accesso agli atti delle PA italiane; per gli atti UE valgono le normative
specifiche dell'Unione Europea.
C) Si, la legge 241/90 si estende a tutte le istituzioni presenti sul territorio, incluse quelle
sovranazionali.
ANSWER: B

12 | L'Autorita Nazionale Anticorruzione (ANAC) esercita una funzione di vigilanza e di controllo
sull'applicazione della normativa in materia di prevenzione della corruzione. Quale di queste
azioni rientra nelle sue prerogative?
A) Esercitare poteri ispettivi mediante I'accesso diretto e senza preavviso a uffici pubblici, con
facolta di sequestrare atti e documenti ritenuti rilevanti per l'indagine anticorruzione.
B) Trasmettere d'ufficio gli atti di indagine alla Procura della Repubblica e alla Corte dei Conti in
caso di fondato sospetto di reato o danno erariale, sostituendosi al RPCT inerte.
C) Richiedere alle pubbliche amministrazioni informazioni e documenti e ordinare I'adozione di atti
o provvedimenti, stabilendo un termine perentorio non superiore a trenta giorni, vincolante per
I'ente.
ANSWER: C

13 | Qual e il rapporto tra la Sezione "Rischi" del PIAO (ex PTPCT) e gli obiettivi di performance

dell'Amministrazione?

A) Le misure anticorruzione sono prioritarie sugli obiettivi di performance e non possono essere
modificate o sospese, anche se il loro rigido rispetto compromette il raggiungimento degli obiettivi
di efficienza.




B) Le misure di prevenzione della corruzione devono essere coerenti con gli obiettivi strategici e di
performance, integrando la gestione del rischio di corruzione con la misurazione e valutazione
delle prestazioni.

C) Gli obiettivi di performance sono fissati dall'OIV in autonomia, mentre la Sezione "Rischi" del
PIAO e responsabilita esclusiva del RPCT, senza interdipendenza tra i due sistemi di pianificazione.

ANSWER: B

14

Quale dei seguenti documenti deve essere obbligatoriamente pubblicato con riferimento
all'organizzazione delle Pubbliche Amministrazioni?

A) Gli atti di conferimento degli incarichi dirigenziali a soggetti esterni all'amministrazione, con
I'indicazione delle motivazioni che hanno giustificato I'affidamento all'esterno e l'indicazione del
compenso.

B) La documentazione relativa alle relazioni sindacali e |a lista degli scioperi effettuati dai
dipendenti, incluse le motivazioni dello sciopero e la percentuale di adesione del personale.

C) L'elenco dettagliato dei beni immobili e la gestione del patrimonio mobiliare di proprieta
dell'ente, con esclusione delle informazioni che potrebbero compromettere la sicurezza degli uffici.

ANSWER: A

15

La vigilanza dell'ANAC sugli obblighi di trasparenza avviene:

A) Solo a seguito di una richiesta formale di accertamento inviata dal Dipartimento della Funzione
Pubblica, I'unica autorita con potere di indirizzo e coordinamento centrale in materia di
trasparenza.

B) Anche attraverso verifiche a campione e I'analisi delle segnalazioni ricevute dai cittadini, oltre
alla verifica d'ufficio della completa attuazione delle misure previste dal D.Lgs. 33/2013.

C) Esclusivamente su segnalazione del Responsabile della Prevenzione della Corruzione (RPCT) in
caso di inerzia prolungata o di mancata adozione del Piano Triennale di Prevenzione della
Corruzione (PIAO).

ANSWER: B

16

Cosa dichiaro con l'autocertificazione (Art. 46)?

A) Qualsiasi fatto o circostanza di cui io sia a conoscenza diretta o indiretta.

B) Solo la residenza e lo stato di famiglia, nessun altro dato &€ ammesso.

C) Stati, qualita personali e fatti tassativamente elencati dalla legge.

ANSWER: C

17

Per i documenti di identita rilasciati o rinnovati dopo il 10 febbraio 2012, qual & il criterio di
individuazione della data di scadenza?

A) Coincide con il 31 dicembre dell’anno di rilascio.

B) E sempre 10 anni esatti dalla data del rilascio.

C) E fissata al giorno e mese di nascita del titolare immediatamente successivi alla scadenza
naturale prevista.

ANSWER: C

18

Cosa significa "Dichiarazione sostitutiva di atto notorio"?

A) Dichiarare dati anagrafici standard come la residenza o la nascita.

B) Dichiarare la conformita di una copia all'originale presso un notaio.

C) Dichiarare fatti a mia conoscenza non inclusi nell'art. 46.

ANSWER: C

19

Per i minorenni, chi firma l'autocertificazione?

A) Il genitore esercente la responsabilita.

B) Il minore stesso se sa scrivere il proprio nome.




C) Il dirigente scolastico o I'insegnante di classe.

ANSWER: A

20

Serve |'autentica per firmare un'istanza alla PA?

A) Si, € sempre necessaria I'autenticazione notarile o del pubblico ufficiale.

B) No, basta allegare copia del documento d'identita.

C) Si, ma solo se la domanda & inviata per posta ordinaria e non consegnata a mano.

ANSWER: B

21

Il Partenariato Pubblico Privato (art. 174 D.Lgs. 36/2023) prevede:

A) Cooperazione dove il privato finanzia e gestisce con rischio operativo.

B) Prestito bancario alla PA.

C) Societa mista a copertura perdite pubblica.

ANSWER: A

22

Quando puo essere utilizzata la procedura negoziata senza pubblicazione di un bando ai sensi
dell’art. 76 del D.Lgs. 36/2023?

A) Nei soli casi eccezionali e tassativamente previsti dall’art. 76 (es. estrema urgenza, gara andata
deserta, unicita dell'operatore), con adeguata motivazione nel primo atto della procedura.

B) E la procedura standard per tutti gli appalti sopra soglia europea.

C) Si usa esclusivamente per affidamenti inferiori a 5.000 euro.

ANSWER: A

23

A cosa serve il collaudo ex art. 116 del D.Lgs. 36/2023?

A) A certificare I'esecuzione a regola d'arte e il rispetto del contratto.

B) A calcolare le tasse dovute dall'appaltatore.

C) A decidere chi vince la gara.

ANSWER: A

24

Secondo I'art. 41 del D.Lgs. 36/2023, quali sono i livelli di progettazione?

A) Tre livelli: preliminare, definitivo ed esecutivo.

B) Un unico livello: progetto esecutivo cantierabile.

C) Due livelli: progetto di fattibilita tecnico-economica e progetto esecutivo.

ANSWER: C

25

Quali livelli di progettazione prevede il D.Lgs. 36/2023 per i lavori pubblici?

A) Tre livelli: il progetto preliminare, il progetto definitivo e il progetto esecutivo.

B) Due livelli: il progetto di fattibilita tecnico-economica e il progetto esecutivo.

C) Un unico livello: il progetto esecutivo cantierabile immediatamente.

ANSWER: B

26

Qual é il ruolo dell'ANAC nel D.Lgs. 36/2023 (art. 222)?

A) Agenzia Appalti Comunali.

B) Associazione Architetti e Costruttori.

C) Vigilanza, regolazione e gestione della Banca Dati contratti.

ANSWER: C

27

A cosa serve il Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico (FVOE) citato nell'art. 24 del D.Lgs.
36/2023?

A) A conservare i progetti cartacei nell'archivio storico.

B) A gestire le buste paga dei dipendenti dell'appaltatore.

C) A verificare i requisiti tramite repository digitale ANAC, evitando invii cartacei.




ANSWER: C

28 | In una email di lavoro, inserire dati personali nel corpo del testo é:
A) Indifferente ai fini della sicurezza
B) Obbligatorio per essere chiari
C) Sconsigliato se non strettamente necessario, meglio usare allegati protetti
ANSWER: C
29 | Laformazione in materia di protezione dei dati per i dipendenti pubbilici é:
A) Facoltativa, a scelta del dipendente
B) Inutile se c'é I'antivirus
C) Obbligatoria e deve essere periodica
ANSWER: C
30 | Se un cittadino revoca il consenso per un servizio facoltativo (es. newsletter comunale):
A) Il dipendente deve procedere alla cancellazione del dato per quella finalita
B) Il dipendente deve ignorare la richiesta
C) Il dipendente deve chiedere perché
ANSWER: A
31 | Qual e la prima cosa che un dipendente deve fare se riceve una mail di phishing sospetta sul PC
dell'ufficio?
A) Inoltrarla a tutti i colleghi per chiedere pareri
B) Non cliccare su nessun link e segnalare immediatamente I'email al reparto IT o al DPO
C) Cliccare sul link per vedere di cosa si tratta
ANSWER: B
32 | Dachi & composto l'organo di revisione economico-finanziaria di un Comune medio-grande (non
inferiore a 5.000 ab.)?
A) Da un collegio di tre membri (revisori dei conti) eletti dal Consiglio comunale con voto limitato,
scelti da specifici albi professionali
B) Dal Segretario comunale insieme al dirigente finanziario del Comune
C) Da un unico revisore dei conti nominato dal Sindaco
ANSWER: A
33 | Quale maggioranza é richiesta per I'approvazione dello Statuto?
A) Il voto favorevole dei due terzi dei consiglieri assegnati (in prima battuta)
B) La maggioranza semplice dei presenti
C) L'unanimita
ANSWER: A
34 | Quale principio deve rispettare il Sindaco nel nominare la Giunta comunale in merito alla
presenza di uomini e donne?
A) Deve garantire la presenza di entrambi i sessi in Giunta, promuovendo I'equilibrio di genere
nell’organo (nel rispetto del principio di pari opportunita)
B) Puo nominare liberamente solo uomini o solo donne, in base al criterio fiduciario
C) Deve nominare obbligatoriamente un numero pari di uomini e donne (50% ciascuno)
ANSWER: A
35 | In caso di assenza, impedimento temporaneo o sospensione del Sindaco, chi assume le funzioni

di Sindaco in un Comune?

A) Il Presidente del Consiglio comunale

B) Il Prefetto della Provincia




C) Il Vicesindaco (lI'assessore nominato dal Sindaco come Vice, che lo sostituisce in caso di assenza
o impedimento)

ANSWER: C

36 | Chi hail dovere di astenersi dal prendere parte alla discussione e votazione di delibere
riguardanti interessi propri o di parenti?
A) Gli amministratori (Sindaco, Assessori, Consiglieri)
B) Solo i dipendenti
C) Solo il Sindaco
ANSWER: A
37 | Un professionista (es. geometra, architetto) nominato assessore all’urbanistica del Comune puo
continuare a esercitare la sua attivita privata sul territorio comunale?
A) Si, senza alcuna limitazione o obbligo, perché non c’@ incompatibilita tra le due posizioni
B) No, e totalmente vietato: deve sospendere ogni attivita professionale finché rimane in Giunta
C) Si, ma deve astenersi dall’'esercitare la professione nelle materie connesse alle sue deleghe
(urbanistica, edilizia, lavori pubblici) nel Comune dove & assessore, per evitare conflitti di interesse
ANSWER: C
38 | Quale organo esercita funzioni esecutive nel Comune?
A) Il consiglio comunale
B) Il consiglio di quartiere
C) La giunta comunale
ANSWER: C
39 | Qual e la durata ordinaria del mandato del sindaco?
A) Cinque anni
B) Sei anni
C) Sette anni
ANSWER: A
40 | Il potere disciplinare verso il personale dipendente é esercitato da:
A) Il Consiglio Comunale
B) L'Ufficio competente per i procedimenti disciplinari (UPD)
C) Il Sindaco
ANSWER: B
41 | Cosa accade agli interessi sui debiti di un Comune dalla data del dissesto fino all’approvazione
del rendiconto finale di liquidazione?
A) | debiti scaduti (e le eventuali anticipazioni di cassa ricevute) non producono piu interessi né
sono soggetti a rivalutazione monetaria dalla data di dichiarazione del dissesto fino alla chiusura
della procedura liquidatoria
B) Continuano a maturare normalmente fino al pagamento integrale
C) Maturano ma con un tasso ridotto del 50% rispetto a quello originario
ANSWER: A
42 | Qual e il compito principale del Responsabile del Servizio Finanziario in relazione al bilancio, ai

sensi dell'Art. 153 TUEL?

A) La predisposizione del Documento Unico di Programmazione (DUP) e I'approvazione delle tariffe
dei servizi a domanda individuale.

B) La verifica della veridicita delle previsioni di entrata e della compatibilita delle previsioni di
spesa, nonché la salvaguardia degli equilibri.




C) La negoziazione diretta con la Tesoreria e la verifica della legittimita delle delibere di indirizzo
politico della Giunta.

ANSWER: B

43

La contrazione di nuovi mutui da parte degli enti locali & subordinata a quale condizione di base
(Art. 204 TUEL)?

A) L'esclusivo utilizzo per spese correnti non differibili e per la copertura di disavanzi pregressi non
ripianabili.

B) L'approvazione preventiva del Ministero dell'Economia e delle Finanze per tutti gli importi
superiori a 100.000 euro.

C) La sussistenza della capacita di indebitamento, attestata dal Responsabile finanziario, valutando
il limite del 10% delle entrate correnti.

ANSWER: C

44

L'art. 29 del D. Lgs. n. 165/2001 dispone che il concorso per il reclutamento dei dirigenti scolastici
pud comprendere una prova preselettiva e comprende una o piu prove scritte ed una prova
orale, a cui segue la valutazione dei titoli. Le prove scritte e la prova orale sono superate dai
candidati che conseguano, in ciascuna prova, il punteggio minimo di:

A) cinque decimi o equivalente

B) sette decimi o equivalente

C) sei decimi o equivalente

ANSWER: B

45

Secondo quanto disposto dall'art. 70, | comma, del D.Lgs. n. 165/2001, le competenze in materia,
le norme di attuazione, la disciplina vigente sul bilinguismo e la riserva proporzionale di posti nel
pubblico impiego rimangono salve:

A) per la regione Sicilia

B) per la provincia autonoma di Bolzano

C) per la provincia autonoma di Trento

ANSWER: B

46

L'art. 64, Il comma, del D.Lgs. n. 165/2001 prescrive che I'ARAN convoca le organizzazioni
sindacali firmatarie per verificare la possibilita di un accordo sull'interpretazione autentica del
contratto o dell'accordo collettivo o sulla modifica della clausola controversa. Il testo
dell'accordo e trasmesso, a cura dell'ARAN, alla cancelleria del giudice procedente, che provvede
a darne avviso alle parti:

A) almeno dieci giorni prima dell'udienza

B) cinque giorni prima dell'udienza

C) almeno sette giorni prima dell'udienza

ANSWER: A

47

Ai sensi del D.P.R. n. 62 del 2013, il dipendente:

A) puo0 accettare incarichi di collaborazione da soggetti privati che abbiano avuto nei sei mesi
precedenti un interesse economico significativo in decisioni o attivita inerenti all’ufficio di
appartenenza, previa autorizzazione del superiore gerarchico

B) non accetta incarichi di collaborazione da soggetti privati che abbiano, o abbiano avuto nel
biennio precedente, un interesse economico significativo in decisioni o attivita inerenti all’ufficio di
appartenenza

C) non deve mai accettare incarichi di collaborazione da soggetti privati che abbiano, o abbiano
avuto un interesse economico significativo in decisioni o attivita inerenti all’ufficio di appartenenza

ANSWER: B




48

Ai sensi dell'art. 7 d.p.r. n. 62/2013, il dipendente si astiene dal partecipare all'adozione di
decisioni o ad attivita che possano coinvolgere...

A) Interessi propri, ovvero di suoi parenti, affini entro il quarto grado, del coniuge o di convivent;,
oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale

B) Esclusivamente i propri interessi

C) Interessi propri, ovvero di suoi parenti, affini entro il secondo grado, del coniuge o di conviventi,
oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale

ANSWER: C

49

Quale informazione deve fornire il dipendente al cittadino che richiede un servizio?

A) Deve fornire informazioni complete sull'iter della pratica, sulle scadenze e sui rimedi esperibili.

B) Deve limitarsi a indicare il sito web dell'ente senza fornire spiegazioni dirette sulle procedure.

C) E tenuto a comunicare i recapiti privati del dirigente responsabile per velocizzare la risoluzione.

ANSWER: A

50

Qual é il dovere del dipendente in merito alla prevenzione della corruzione?

A) Deve svolgere indagini autonome sui colleghi e riferire direttamente all'Autorita Giudiziaria.

B) E tenuto a redigere personalmente il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione del proprio
ufficio.

C) Deve collaborare con il Responsabile della prevenzione della corruzione e segnalare eventuali
illeciti.

ANSWER: C

51

Le pene per la corruzione per un atto contrario ai doveri d'ufficio sono aumentate, ai sensi
dell'art. 319-bis c.p., se il fatto ha per oggetto:

A) L'omissione di una sanzione amministrativa pecuniaria di lieve entita.

B) Il rilascio di un certificato di nascita o di residenza in carta semplice.

C) Il conferimento di pubblici impieghi o stipendi, o la stipulazione di contratti nei quali sia
interessata |'amministrazione.

ANSWER: C

52

A differenza del pubblico ufficiale, I'incaricato di pubblico servizio (art. 358 c.p.) svolge un'attivita
disciplinata nelle stesse forme della pubblica funzione, ma caratterizzata:

A) Dalla mancanza dei poteri autoritativi o certificativi.

B) Dallo svolgimento esclusivo di mansioni manuali non qualificate.

C) Dall'assenza di un regolare contratto di lavoro con la P.A.

ANSWER: A

53

He apologized ___ being rude during the meeting.

A) for

B) about

C)to

ANSWER: A

54

The meeting was postponed ___ the director wasiill.

A) although

B) because

C) unless

ANSWER: B

55

In un foglio di calcolo, quale strumento permette di mostrare solo le righe che rispettano
determinati criteri?




A) Lordinamento

B) Il filtro

C) La formattazione condizionale

ANSWER: B

56

Quale combinazione di tasti consente normalmente di copiare un contenuto selezionato in
ambiente Windows?

A) Ctrl+C

B) Ctrl+X

C) Ctrl+V

ANSWER: A

57

Quale funzione di un antivirus consente di individuare e bloccare software dannosi presenti nel
sistema?

A) L'aggiornamento dei driver

B) La pulizia del disco

C) La scansione antimalware

ANSWER: C

58

L'organo che lo ha emanato ovvero altro organo previsto dalla legge puo provvedere, nei casi
previsti dall'art. 21-quinquies della legge n. 241/1990, alla revoca del provvedimento
amministrativo. Cosa accade se la revoca comporta pregiudizi in danno dei soggetti direttamente
interessati?

A) Che i soggetti interessati agiscono in giudizio per ottenere dal giudice amministrativo
I'annullamento del provvedimento di revoca

B) Che I'organo provvede ad annullare la revoca

C) Che I'amministrazione ha I'obbligo di provvedere al loro indennizzo

ANSWER: C

59

Secondo quanto dispone |'art. 7 della legge n. 241 del 1990, la comunicazione dell'avvio del
procedimento puo essere omessa?

A) Si, per particolari esigenze di celerita

B) No, in alcun caso

C) Si, per particolari esigenze di efficacia procedimentale

ANSWER: A

60

L'art. 122 del D.Lgs. 36/2023 prevede la risoluzione se:

A) C'e grave inadempimento, irregolarita o ritardo che compromette I'opera.

B) Manca il DURC per un giorno.

C) L'impresa fallisce (risoluzione automatica diversa).

ANSWER: A




