COMUNE DI LIVORNO - CONCORSO PER ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - BATTERIA A - PROVA NON

ESTRATTA
01 | Che cosa devono rispettare le leggi statali e regionali secondo il primo comma dell’art. 117?
A) | vincoli derivanti dall'ordinamento dell’Unione europea e dagli obblighi internazionali
B) Esclusivamente le consuetudini costituzionali interne
C) Solo le direttive del Governo in carica
ANSWER: A
02 | Chi puo impugnare una legge regionale per sospetta illegittimita costituzionale ai sensi dell’art.
127?
A) Il Governo dello Stato dinanzi alla Corte costituzionale
B) Il Presidente della Regione dinanzi alla Corte di cassazione
C) Il Parlamento europeo dinanzi alla Corte di giustizia
ANSWER: A
03 | Che cosa consente I'art. 116, comma 3, alle Regioni a statuto ordinario?
A) Di ottenere ulteriori forme e condizioni particolari di autonomia con legge dello Stato
B) Di adottare liberamente proprie Costituzioni regionali
C) Di sospendere I'applicazione delle leggi statali nel proprio territorio
ANSWER: A
04 | Quale tra le seguenti & una competenza esclusiva dell’Unione europea ai sensi dell’art. 3 TFUE?
A) L'unione doganale.
B) Listruzione e la cultura.
C) Il turismo.
ANSWER: A
05 | Quale istituzione rappresenta i governi degli Stati membri, nella quale si riuniscono i ministri
nazionali per discutere e adottare atti?
A) Il Consiglio dell’Unione europea.
B) Il Parlamento europeo.
C) La Commissione europea.
ANSWER: A
06 | Nel procedimento amministrativo, a norma di quanto dispone la legge n. 241/1990, chi accerta
d'ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti necessari allo scopo?
A) L'organo di governo della P.A.
B) L'organo di vertice della P.A.
C) Il responsabile del procedimento
ANSWER: C
07 | Ladisciplina relativa all'indennizzo per mero ritardo, di cui al comma 1-bis dell'art. 2-bis I. n.
241/1990...
A) Si applica esclusivamente nelle ipotesi di silenzio qualificato e di concorsi pubblici
B) Non trova applicazione nelle ipotesi di silenzio qualificato e di concorsi pubblici
C) Trova sempre applicazione senza eccezioni
ANSWER: B
08 | Gli organi consultivi delle pubbliche amministrazioni sono tenuti a rendere i pareri ad essi

obbligatoriamente richiesti entro i termini prestabiliti dall'art. 16, comma 4, della legge n.
241/1990. Qualora I'organo adito abbia rappresentato esigenze istruttorie, tali termini possono
essere interrotti?




A) Si, una sola volta. Il parere deve essere reso definitivamente entro quindici giorni dalla ricezione
degli elementi istruttori da parte delle amministrazioni interessate

B) Si, possono essere interrotti per non piu di due volte e il parere deve essere reso definitivamente
entro trenta giorni dalla ricezione degli elementi istruttori da parte delle amministrazioni
interessate

C) Si, possono essere interrotti per una sola volta e per un termine comunque non superiore a
novanta giorni

ANSWER: A

09 | Da quale dei seguenti soggetti non puo essere disposta la revoca di cui all'art. 21-quinquies I. n.
241/1990?
A) Dal Giudice
B) Da parte della stessa autorita che ha emanato |'atto
C) Da parte dell'autorita gerarchicamente superiore
ANSWER: A

10 | Aisensi del comma 9-ter, dell'art. 2, |. n. 241/1990, decorso inutilmente il termine per la
conclusione del procedimento o quello superiore di cui al comma 7, il responsabile o l'unita
organizzativa di cui al comma 9-bis, d'ufficio o su richiesta dell'interessato, esercita il potere
sostitutivo e conclude il procedimento attraverso le strutture competenti o con la nomina di un
commissario:
A) Entro un termine pari alla meta di quello originariamente previsto
B) Entro 180 giorni
C) Entro un termine che non puo essere superiore al doppio di quello originariamente previsto
ANSWER: A

11 | Aisensidell'art. 14 1. n. 241/1990, la conferenza di servizi istruttoria puo essere indetta
all'amministrazione procedente, anche su richiesta di altra amministrazione coinvolta nel
procedimento o del privato interessato...
A) Quando lo ritenga opportuno per effettuare un esame contestuale degli interessi pubblici
coinvolti in un procedimento amministrativo, riguardanti medesime attivita o risultati, ma mai per
effettuare un esame contestuale degli interessi pubblici coinvolti in procedimenti amministrativi
connessi
B) Quando lo ritenga opportuno per effettuare un esame contestuale degli interessi pubblici
coinvolti in un procedimento amministrativo, ovvero in piu procedimenti amministrativi connessi,
riguardanti medesime attivita o risultati
C) Quando lo ritenga opportuno esclusivamente per effettuare un esame contestuale degli interessi
pubblici coinvolti in in piu procedimenti amministrativi connessi, riguardanti medesime attivita o
risultati
ANSWER: B

12 | Se larichiesta di accesso & irregolare o incompleta, cosa fa I'amministrazione?
A) Ne da comunicazione al richiedente entro dieci giorni, invitandolo a regolarizzare I'istanza (il
termine di 30 giorni ricomincia dalla regolarizzazione).
B) Respinge immediatamente l'istanza per inammissibilita formale, obbligando I'utente a
ripresentarne una nuova.
C) Archivia la pratica senza darne comunicazione, in attesa che I'utente solleciti una risposta.
ANSWER: A

13 | Puo un'associazione ambientale accedere agli atti relativi a un impianto inquinante?

A) Si, le associazioni portatrici di interessi diffusi hanno legittimazione attiva per le situazioni che
riguardano gli interessi statutari (es. ambiente).




B) No, I'accesso e riservato solo alle persone fisiche che abitano nelle immediate vicinanze
dell'impianto.

C) Si, ma devono raccogliere almeno 500 firme di cittadini residenti per supportare l'istanza.

ANSWER: A

14

Quale ruolo svolge I'Organismo Indipendente di Valutazione (OIV) o analogo organismo nelle
pubbliche amministrazioni in relazione alla prevenzione della corruzione e alla trasparenza?

A) L'OIV verifica la coerenza tra gli obiettivi di prevenzione e trasparenza previsti nel PIAO e quelli
di performance, attestando |'assolvimento degli obblighi di pubblicazione e inviando la relazione
all'ANAC.

B) L'OIV ha il potere di irrogare sanzioni disciplinari ai dirigenti e ai dipendenti che violano le misure
di prevenzione della corruzione, agendo su segnalazione del RPCT e in collaborazione con il nucleo
di valutazione.

C) L'OIV approva in via definitiva il PIAO e la Sezione anticorruzione, fornendo parere obbligatorio
non vincolante prima della sua adozione da parte dell'organo di indirizzo.

ANSWER: A

15

Ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013, la mancata comunicazione al Dipartimento della Funzione
Pubblica da parte del responsabile dell'omessa pubblicazione, comporta:

A) L'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 10.000 euro a carico del
responsabile, irrogata dall'ANAC, che ne da comunicazione all'organo di indirizzo
dell'amministrazione.

B) La responsabilita disciplinare del dirigente competente che non ha provveduto alla
comunicazione, con |'obbligo di risarcire il danno all'immagine della Pubblica Amministrazione.

C) L'obbligo di pubblicazione immediata e la successiva segnalazione del nominativo all'Organismo
Indipendente di Valutazione (OIV) per una decurtazione della retribuzione di risultato del dirigente.

ANSWER: A

16

La sezione "Amministrazione Trasparente" del sito istituzionale é strutturata in base a quanto
previsto:

A) Dall'allegato 1 del D.Lgs. n. 33/2013, che definisce in modo tassativo la denominazione,
|'articolazione e I'ordine delle sotto-sezioni di primo e secondo livello in cui sono organizzati i dati.

B) Dalle linee guida dell'ANAC e dal Codice dell'Amministrazione Digitale, che stabiliscono i criteri
di usabilita e accessibilita dei contenuti, lasciando autonomia all'Amministrazione sulla
denominazione delle sotto-sezioni.

C) Dalle disposizioni del Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (PIAO) che, pur contenendo i
riferimenti normativi, lascia piena discrezionalita all'ente sulla organizzazione della sezione e sulla
sua interfaccia grafica.

ANSWER: A

17

Cos'e la "legalizzazione" di firme su atti esteri?

A) L'attestazione ufficiale della qualita legale di chi ha firmato I'atto.

B) La traduzione del documento in lingua italiana.

C) L'apposizione del timbro "Apostille" da parte del Comune.

ANSWER: A

18

Quale validita temporale hanno i certificati rilasciati dalle PA attestanti stati non soggetti a
modificazioni?

A) Hanno validita illimitata (es. certificato di nascita o di morte).

B) Hanno una validita di 6 mesi dalla data di rilascio.

C) Hanno validita di 3 mesi, rinnovabili per altri 3 mesi su richiesta.

ANSWER: A




19

Posso autocertificare di essere "in buona salute"?

A) No, i certificati sanitari non sono sostituibili.

B) Si, se la patologia non € grave e non influisce sull'attivita lavorativa.

C) Si, ma la dichiarazione deve essere controfirmata dal medico di base.

ANSWER: A

20

Cosa prevede I’art. 75 DPR 445/2000 se, dai controlli, risulta che la dichiarazione non é veritiera?

A) Il beneficiario decade dal beneficio ottenuto sulla base della dichiarazione non veritiera,
indipendentemente dalla sua buona o mala fede.

B) La decadenza scatta solo se € dimostrato il dolo del dichiarante.

C) La dichiarazione & automaticamente valida se I'errore & in buona fede.

ANSWER: A

21

Cosa si intende per "copia autentica" o "conforme all'originale"?

A) Una copia su cui un pubblico ufficiale attesta la conformita all'originale che ha visionato.

B) Una semplice fotocopia a colori ad alta risoluzione.

C) Una copia inviata via email certificata (PEC) senza altre formalita.

ANSWER: A

22

L'art. 44 del D.Lgs. 36/2023 ammette I'appalto integrato (progetto + lavori)?

A) Si, @ ammesso senza i divieti del vecchio codice, previa motivazione.

B) No, e tassativamente vietato per conflitto di interessi.

C) Si, ma solo per opere sopra i 100 milioni.

ANSWER: A

23

Le cause di esclusione "non automatica" (discrezionale) riguardano:

A) Gravi illeciti professionali tali da rendere dubbia I'integrita (es. significative carenze
nell'esecuzione).

B) Avere un capitale sociale inferiore a 10 milioni di euro.

C) Non avere il sito internet aziendale aggiornato all'ultima versione.

ANSWER: A

24

L'art. 15 del D.Lgs. 36/2023 come rinomina il RUP?

A) Responsabile Unico del Progetto (gestisce programmazione, progettazione, affidamento,
esecuzione).

B) Responsabile Unico del Procedimento (come nella L. 241/90).

C) Responsabile Unico della Gara (limitatamente alla selezione).

ANSWER: A

25

A cosa serve la garanzia definitiva (art. 117 D.Lgs. 36/2023)?

A) A tutelare la PA da inadempimenti o danni durante I'esecuzione.

B) A garantire la presenza alla gara.

C) A pagare le ferie dei dipendenti.

ANSWER: A

26

A quanto ammonta l'anticipazione del prezzo (acconto) all'appaltatore ex art. 125?

A) Al 20% dell'importo contrattuale, per garantire liquidita all'impresa all'avvio.

B) Al 10% dell'importo, da restituire entro la fine dell'anno solare.

C) Al 30%, ma solo per i lavori dichiarati di somma urgenza.

ANSWER: A

27

Qual é la funzione della BDNCP (art. 23 D.Lgs. 36/2023)?




A) Raccogliere tutte le informazioni sul ciclo di vita dei contratti (gestita da ANAC).

B) Archivio cartaceo presso il Ministero.

C) Banca commerciale per finanziare opere.

ANSWER: A

28

Cos’e lo “stand still period” previsto dall’art. 18 del D.Lgs. 36/2023 (come modificato dal D.Lgs.
209/2024)?

A) ll periodo di 32 giorni decorrenti dall’invio dell’'ultima comunicazione di aggiudicazione, durante
il quale non si puo stipulare il contratto, salvo eccezioni previste dal Codice.

B) Il termine fisso di 60 giorni dalla pubblicazione del bando.

C) Le ferie obbligatorie dei lavoratori del cantiere.

ANSWER: A

29

Cosa consente l'istituto dell'avvalimento previsto dal Codice?

A) Di soddisfare i requisiti di gara facendosi "prestare" le capacita da un'altra impresa ausiliaria.

B) Di subappaltare il 100% dei lavori a un'altra ditta senza limiti.

C) Di ottenere un prestito bancario a tasso agevolato per |'appalto.

ANSWER: A

30

La formazione in materia di protezione dei dati per i dipendenti pubblici é:

A) Obbligatoria e deve essere periodica

B) Facoltativa, a scelta del dipendente

C) Inutile se c'e I'antivirus

ANSWER: A

31

Se un cittadino telefona chiedendo informazioni su una pratica di un altro soggetto (es. coniuge),
il dipendente:

A) Non deve fornire dati personali senza aver accertato l'identita e la legittimazione del richiedente

B) Deve fornirle subito per cortesia

C) Deve dare i dati solo se il richiedente insiste minacciando reclami

ANSWER: A

32

Qual é la base giuridica principale per il trattamento dei dati da parte di un ente pubblico?

A) L'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri

B) Il consenso dell'interessato

C) Il legittimo interesse dell'amministrazione a fare profitto

ANSWER: A

33

Il DPO (Data Protection Officer) puo essere contattato direttamente dai dipendenti?

A) Si, per consulenza o dubbi sul trattamento dei dati

B) No, solo dal Sindaco

C) No, solo dal Segretario Comunale

ANSWER: A

34

Qual é la durata del mandato del Sindaco, del Presidente della Provincia e dei rispettivi consigli,
stabilita dal TUEL?

A) 5 anni

B) 4 anni

C) 6 anni

ANSWER: A

35

Chi nomina gli assessori che compongono la Giunta comunale?

A) Il Sindaco, che sceglie e nomina i componenti della Giunta (assessori)




B) Il Consiglio comunale, eleggendoli tra i propri membri

C) La Giunta precedente, prima del suo scioglimento

ANSWER: A

36 | Che cos’é un’azienda speciale nel sistema del TUEL?
A) Un ente strumentale dell’ente locale, dotato di personalita giuridica, di autonomia
imprenditoriale e di proprio statuto, istituito per gestire un servizio pubblico locale (ad esempio
servizi idrici, farmacie comunali)
B) Una societa per azioni a maggioranza pubblica creata per gestire appalti di lavori pubblici
C) Un’unita organizzativa interna al Comune con semplice autonomia contabile
ANSWER: A

37 | Il bilancio di previsione di un Comune ha carattere pluriennale?
A) Si, e elaborato su un periodo di almeno 3 anni (bilancio di previsione triennale), oltre al dettaglio
annuale autorizzatorio
B) No, & sempre e soltanto annuale
C) Si, copre l'intera durata in carica dell’'amministrazione (5 anni)
ANSWER: A

38 | Il TUEL prevede obblighi di trasparenza per consentire ai cittadini di conoscere e capire il bilancio
di previsione dell’ente locale?
A) Si, gli enti locali devono assicurare ai cittadini e agli organismi di partecipazione la conoscenza
dei contenuti significativi del bilancio annuale di previsione e dei suoi allegati, con le modalita
previste dallo statuto e dai regolamenti
B) No, il bilancio comunale & un documento tecnico ad uso interno dell’ente e non viene divulgato
ai cittadini
C) Si, ma solo su richiesta: i cittadini possono accedere al bilancio completo chiedendolo in
Comune
ANSWER: A

39 | Quale organo comunale collabora con il Sindaco nel governo del Comune, operando mediante
deliberazioni collegiali?
A) La Giunta comunale
B) Il Consiglio comunale
C) Il Segretario comunale
ANSWER: A

40 | Il Segretario Comunale dipende funzionalmente da:
A) Il Sindaco (o Presidente della Provincia)
B) Il Prefetto
C) Il Ministero dell'Interno
ANSWER: A

41 | Nell’lambito del bilancio, cosa si intende per riscossione di un’entrata?
A) La fase in cui avviene I'incasso materiale delle somme dovute all’ente, da parte del tesoriere o
altro agente della riscossione (successiva all’accertamento)
B) La fase in cui il responsabile finanziario verifica la ragione del credito (prima dell’accertamento)
C) La fase conclusiva del procedimento d’entrata, in cui le somme incassate vengono versate sul
conto di tesoreria
ANSWER: A

42 | | Comuni possono emettere prestiti obbligazionari (Boc) per finanziare investimenti?




A) Si, il TUEL consente ai Comuni (e Province) di emettere proprie obbligazioni per finanziare spese
di investimento, nel rispetto dei limiti di indebitamento e con autorizzazione dell'organo consiliare

B) No, I'emissione di titoli obbligazionari & riservata esclusivamente allo Stato

C) Si, ma solo se garantite integralmente dalla Regione di appartenenza

ANSWER: A

43 | Il Piano Esecutivo di Gestione (PEG) e facoltativo per:
A) | comuni con popolazione inferiore a 5.000 abitanti
B) Tutti i comuni capoluogo
C) | comuni commissariati
ANSWER: A

44 | Qual é il documento di programmazione fondamentale dell'ente locale che costituisce il
presupposto necessario di tutti gli altri strumenti di programmazione?
A) Il Documento Unico di Programmazione (DUP).
B) Il Piano Esecutivo di Gestione (PEG).
C) Il Bilancio Consolidato di Esercizio.
ANSWER: A

45 | Entro quale termine I'organo consiliare deve ratificare le variazioni al bilancio adottate in via
d'urgenza dalla Giunta?
A) Entro sessanta giorni dalla data di adozione e comunque entro il 31 dicembre, a pena di
decadenza del provvedimento.
B) Entro trenta giorni dalla data di adozione, con obbligo di comunicazione preventiva alla Corte dei
Conti regionale.
C) Nella prima seduta utile successiva all'adozione della delibera, purché entro il trimestre solare.
ANSWER: A

46 | Con quale atto normativo é stato abrogato I'art. 66 del D.Lgs. n. 165/2001?
A) Con legge
B) Con decreto legge
C) Con decreto del Presidente della Repubblica
ANSWER: A

47 | A norma dell'art. 39-ter, Il comma, lett. c), del D.Lgs n. 165/2001, il responsabile dei processi di
inserimento delle persone con disabilita € competente a verificare I'attuazione del processo di
inserimento, recependo e segnalando ai servizi competenti eventuali situazioni di disagio e di
difficolta di integrazione?
A)Si
B) No, & competente solo a predispone, sentito il medico competente della propria
amministrazione, gli accorgimenti organizzativi
C) No, & competente solo a proporre le soluzioni tecnologiche per facilitare I'integrazione al lavoro
anche ai fini dei necessari accomodamenti ragionevoli
ANSWER: A

48 | Aisensi dell'art. 55-quinquies, | comma, del D.Lgs. n. 165/2001, come é punito il lavoratore

dipendente di una pubblica amministrazione che attesta falsamente la propria presenza in
servizio, mediante l'alterazione dei sistemi di rilevamento della presenza o con altre modalita
fraudolente?

A) Con la reclusione da uno a cinque anni e con la multa da euro 400 ad euro 1.600

B) Con I'arresto da uno a tre mesi e con I'ammenda da euro 1.600 ad euro 4.000

C) Con la reclusione da cinque a dieci anni e con la multa da euro 600 ad euro 2.400




ANSWER: A

49

In materia di trasparenza, cosa deve garantire il dipendente?

A) Deve assicurare I'adempimento degli obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa vigente.

B) Deve pubblicare ogni documento cartaceo sulla propria bacheca social personale per informare i
cittadini.

C) Deve consentire I'accesso a tutti i documenti dell'ufficio, inclusi quelli coperti da segreto di Stato.

ANSWER: A

50

In materia di "tracciabilita", cosa deve fare il dipendente che riceve un ordine verbale?

A) Deve comunque garantire che le operazioni svolte siano documentabili e verificabili ex post.

B) Puo procedere senza lasciare alcuna prova scritta, trattandosi di un ordine diretto gerarchico.

C) Deve registrare la conversazione con il superiore e inviarla via mail al sindacato di riferimento.

ANSWER: A

51

Qual é il compito principale del dirigente secondo il Codice di comportamento?

A) Deve fornire I'esempio con il proprio comportamento e vigilare sul rispetto del Codice da parte
dei collaboratori.

B) Deve redigere trimestralmente una classifica di produttivita dei dipendenti basata sul numero di
atti firmati.

C) E tenuto ad autorizzare preventivamente ogni post sui social media pubblicato dai propri
dipendenti diretti.

ANSWER: A

52

Cosa stabilisce il Codice riguardo al "clima lavorativo" tra colleghi?

A) Il dirigente deve promuovere il benessere organizzativo e contrastare ogni discriminazione.

B) Il dirigente deve favorire la competizione tra i dipendenti per aumentare la produttivita.

C) E vietato parlare di argomenti extra-lavorativi durante le pause caffé nei locali dell'ente.

ANSWER: A

53

Chi, esercitando imprese di servizi pubblici o di pubblica necessita, commette delitto se:

A) Interrompe il servizio o sospende il lavoro in modo da turbare la regolarita del servizio.

B) Sospende il servizio per lavori programmati senza turbare la regolarita del servizio.

C) Aumenta le tariffe secondo provvedimenti dell'autorita competente.

ANSWER: A

54

L'art. 321 c.p. stabilisce le pene per il corruttore. Secondo tale articolo, le pene stabilite per il
pubblico ufficiale nei casi di corruzione:

A) Si applicano anche a chi da o promette il denaro o I'altra utilita.

B) Sono sempre ridotte della meta nei confronti del cittadino privato.

C) Non si applicano al privato cittadino, soggetto unicamente a sanzione amministrativa.

ANSWER: A

55

This laptop is not mine; it's ___.

A) hers

B) her

C) she

ANSWER: A

56

You'd better ___the client before making a decision.

A) contact

B) to contact

C) contacting




ANSWER: A

57 | Quale applicazione e piu adatta per partecipare a una riunione online con audio, video e
condivisione dello schermo?
A) Una piattaforma di videoconferenza
B) Un client di posta elettronica
C) Un’app di messaggistica solo testuale
ANSWER: A
58 | In un messaggio di posta elettronica, quale campo consente di inviare una copia nascosta del
messaggio ad altri destinatari?
A) CCN
B) CC
C)A
ANSWER: A
59 | Quale funzione di un browser consente di salvare I'indirizzo di un sito per ritrovarlo facilmente in
seguito?
A) Preferiti/Segnalibri
B) Cronologia
C) Pagina iniziale
ANSWER: A
60 | LaL.n.190/2012 prevede che il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione (confluito nel

PIAO) debba indicare:

A) Le procedure e le attivita in cui il rischio di corruzione € piu elevato (aree di rischio), nonché i
meccanismi di monitoraggio e le misure di prevenzione specifiche da adottare per ciascuna area.

B) L'elenco nominativo dei dipendenti e dei dirigenti che hanno ricevuto sanzioni disciplinari
nell'ultimo biennio e la descrizione dettagliata delle misure correttive adottate per ciascuno di essi.

C) | parametri economico-finanziari che I'Amministrazione deve raggiungere per essere considerata
"virtuosa" e I'elenco dei progetti finanziati con fondi europei soggetti a un controllo speciale
dell'’ANAC.

ANSWER: A




