
ANAGRAFE E NOTIFICHE   
ANAGRAFE, DEMOGRAFICI E SERVIZI CIMITERIALI 

 
DETERMINAZIONE N. 10769 DEL 16/12/2024

Oggetto: FORNITURA SCATOLE PER ATTI CASA COMUNALE (CPV 30193700-5). AFFIDAMENTO 
E IMPEGNO DI SPESA - CIG B4B3855596

                        IL DIRIGENTE SETTORE ANAGRAFE E DEMOGRAFICO

                Premesso che:
– il servizio della “Casa Comunale” si occupa della ricezione, registrazione e 
archiviazione degli atti ivi depositati per l'irreperibilità (momentanea o assoluta, ex artt. 140 
e 143 c.p.c.) o incapacità o rifiuto del destinatario della notifica (o delle persone legittimate 
a ricevere);
– gli atti in deposito, di tipo amministrativo, giudiziario o tributario, sono consegnati in 
busta chiusa ai destinatari (o loro delegati) presso l'apposito sportello presso l'Anagrafe 
centrale;
– gli atti ivi depositati sono catalogati e suddivisi tra un archivio cartaceo di deposito 
corrente (contenente le buste chiuse, intestate a persone fisiche o giuridiche, di data più 
recente ed in attesa del ritiro) ubicato nel back office dell'Anagrafe ed un archivio cartaceo 
di deposito contenente le buste chiuse più risalenti nel tempo ed in attesa di  scarto (previsto 
- salvo eccezioni - ogni 10 anni), ubicato al piano primo del palazzo Anagrafe e presso altri 
locali in via Pollastrini e sugli Scali Finocchietti;

Tenuto conto che, per la suddivisione e conservazione degli atti in deposito, occorre 
provvedere all’acquisto (consegna inclusa) di n. 1000 scatole in cartone bianco o avana/marrone, 
senza coperchio, di dimensioni di cm. 40X25X15h, idonee per riporre le buste chiuse da conservare 
in attesa dell'eventuale ritiro o dello scarto;

Ritenuto opportuno procedere all'individuazione dell'affidatario mediante un'indagine 
informale finalizzata a verificare quanto presente sul mercato, effettuata tramite consultazione tra 
ditte operanti nel settore, inoltrando richiesta di preventivo di spesa ai seguenti soggetti : in data 
15/11/2024 agli scatolifici Pugi S.a.s., Abramini Francesco & C. S.n.c. e Simonti S.r.l.; tenuto conto 
che non è pervenuto alcun preventivo in riscontro alla predette richieste, in data 21/11/2024 sono 
stati interpellati gli scatolifici Marinai Snc, Sicar Srl e Emmepi Srl;

Tenuto conto che sono pervenute le offerte economiche degli scatolifici Marinai Snc e 
Sicar Srl e che il preventivo economicamente più vantaggioso è risultato essere quello rimesso dalla 
ditta Sicar Srl prot. n. 154976 del 12/11/2024 (allegato parte non integrante del presente atto);

Accertato che la fornitura in oggetto non rientra tra le categorie merceologiche di cui 
all'elenco contenuto nel DPCM 11 luglio 2018 (già DPCM 24 dicembre 2015), concernente 
l'individuazione delle categorie merceologiche ai sensi dell'art. 9, comma 3,  del decreto-legge 24 
aprile 2014, n. 66, convertito, con modificazioni, dalla Legge 23 luglio 2014, n. 89;
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   Verificato che non sussistono convenzioni Consip o del Soggetto Aggregatore relative 
alla categoria merceologica di cui al presente atto;

     Visto l'art. 1, comma 450, della L. 296/2006 che stabilisce che per gli acquisti di beni e 
servizi di importo pari o superiore a 5.000 euro le amministrazioni sono tenute a far ricorso al 
mercato elettronico della P.A. ovvero al sistema telematico messo a disposizione dalla centrale 
regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure;

  Dato atto che l’art. 50 comma 1, lett. b) del d.lgs. 36/2023 dispone che le stazioni 
appaltanti procedano all'affidamento diretto dei servizi e forniture di importo inferiore a 140.000 
euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in 
possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali;

 Visto l'art. 25 D.Lgs. n. 36/2023 recante disposizioni sulle piattaforme di 
approvvigionamento digitale; 

    Visto l'art. 49 del D.Lgs. n. 36/2023 “Principio di rotazione degli affidamenti”; 
Preso atto che in data 29/11/2024 è stata avviata sulla piattaforma START la procedura 

di affidamento diretto n. 052330/2024 con l'operatore sopra individuato con termine ultimo per la 
presentazione dell'offerta e della documentazione fissato al 6/12/2024 alle ore 12.00;

Dato atto che, a seguito dello svolgimento della suddetta procedura su piattaforma 
START è stata acquisita la seguente documentazione presentata e sottoscritta digitalmente dal 
titolare della suddetta ditta :

- offerta economica (allegato parte non integrante del presente atto), in conferma del preventivo già 
inviato;
- dichiarazione sostitutiva di atto notorio relativa al possesso dei requisiti di partecipazione generali 
e speciali richiesti;  
- dichiarazione sulla tracciabilità flussi finanziari ai sensi della legge 136/2010, debitamente 
sottoscritta dal fornitore (allegato parte non integrante del presente atto);

     Tenuto conto dell'importo offerto, pari ad € 1.176,00, oltre Iva, ritenuto adeguato e 
sufficiente in relazione al principio del risultato  di cui all'art. 1 del D.Lgs. n. 36/2023;

 Visti:
• l'art. 52 c. 1 del D. Lgs. 36/2023 il quale dispone che “Nelle procedure di affidamento di cui 
all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore a 40.000 euro, gli operatori economici 
attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di partecipazione 
e di qualificazione richiesti. La stazione appaltante verifica le dichiarazioni, anche previo sorteggio 
di un campione individuato con modalità predeterminate ogni anno”;
• la Circolare prot. n. 97672/2023 del Settore Contratti Provveditorato Economato che al punto 7 
prevede che “Il dirigente/Rup [...] per gli affidamenti diretti di importo inferiore ad € 40.000,00, 
dovrà procedere immediatamente all’aggiudicazione senza aver previamente svolto il controllo sul 
possesso dei requisiti generali e speciali in capo all’affidatario, stante la natura successiva e a 
campione della verifica”;

      Dato atto :
– della regolarità contributiva dell'operatore economico accertata mediante consultazione 
telematica, protocollo n. INAIL_46946144 del 4/12/2024 (si allega DURC come parte non 
integrante del presente provvedimento);
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– che il contratto sarà perfezionato secondo quanto disposto dall'art. 18, comma 1 del 
D.Lgs. n. 36/2023 mediante scambio di corrispondenza secondo l'uso del commercio e nei 
termini previsti dall'art. 55 del medesimo D.Lgs. n. 36/2023;

Dato atto altresì che:
– nelle procedure di cui all'art. 50 co 1 del D.Lgs. 36/2023 non è prevista la richiesta di 

garanzie provvisorie;
– ai sensi del comma 4 dell'art. 53 del D.Lgs. 36/2023, data la natura specifica della 

prestazione richiesta ed il ridotto valore economico non debba essere richiesta all'operatore 
economico sopra individuato alcuna garanzia definitiva per l'esecuzione del contratto;

Appurato che, in tema di imposta di bollo in materia di contratti pubblici, si rende 
applicabile quanto disposto dall'art. 1, comma 2 dell’allegato I.4 del d.lgs. 36/2023 che dispone che 
“sono esenti dall’imposta gli affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro”

Dato atto altresì che:
– che non sussistono fra il R.U.P. e Direttore dell'esecuzione del contratto (dr.ssa Barbara 

Cacelli, Dirigente Settore Anagrafe, Demografici e Servizi cimiteriali) e la sopracitata 
impresa cause di incompatibilità previste dalla normativa vigente e situazioni di conflitto di 
interesse in relazione all'oggetto dell'atto, anche solo potenziali, di cui all' art. 16 del D.Lgs. 
n. 36/2023, come da dichiarazione conservata agli atti dell’ufficio;

– che le suddette  cause di  incompatibilità e  situazioni di  conflitto  di  interesse  non 
sussistono altresì per i soggetti che hanno partecipato alla connessa attività procedimentale;

– del rispetto delle misure anticorruzione previste dal Piano Integrato di Attività ed 
Organizzazione - PIAO 2023-2025 (Sezione 2 Valore pubblico, performance e anticorruzione, 
Sottosezione 2.3 Rischi Corruttivi e Trasparenza), approvato con deliberazione della Giunta 
Comunale n. 49 del 30.01.2024, aggiornato con deliberazione n. 525 del 30 luglio 2024;

– del rispetto della normativa sulla privacy (REG. UE 679/2016, D.Lgs.196/2003 e s.m.i.) in 
relazione alla redazione del presente atto nonché con riferimento ai suoi allegati;

Ritenuto pertanto di procedere, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b del D. Lgs. 36/2023 
all’affidamento diretto per il servizio in oggetto alla ditta Sicar Srl, con sede in Via della Pisana 
427/A, Roma (RM), P.I. 05934061002, per un importo pari a € 1.176,00 oltre Iva 22%, per una 
spesa complessiva di € 1.434,72, di cui € 258,72  per  Iva 22%, per le forniture sopra specificate;

             Ritenuto altresì di approvare la spesa di € 1.434,72 e di impegnare la stessa al Cap. U 
1711,  P.C.F. 1.03.01.02.999 (altri beni e materiali di consumo n.a.c.), PEG 2024-2026, esercizio 
2024; 
             

Visti:
– il Regolamento di contabilità;
– la Deliberazione della Giunta Comunale n. 484 del 28/06/2024 avente ad oggetto 

"Approvazione nuova macrostruttura dell'Ente";
– l'ordinanza del Sindaco n. 293 del 25/07/2024 avente ad oggetto "Riorganizzazione dell'Ente 

di cui alla macrostruttura ex deliberazione G.C. n. 484 del 28/06/2024: conferimento 
incarichi dirigenziali e sostituzioni in caso di assenza e/o impedimento dei titolari";

– la determinazione del Direttore Generale m. 9279 del 30/10/2024 avente ad oggetto 
"Riorganizzazione dell'ente di cui alla Deliberazione G.C. n. 484 del 28/06/2024 - 
Approvazione funzionigramma";
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– la deliberazione della Giunta Comunale n. 49 del 30/01/2024 con la quale è stato approvato 
il Piano Integrato di Attività e Organizzazione (PIAO) 2024-2026, aggiornato con 
deliberazione n. 525 del 30 luglio 2024;
– la delibera del Consiglio Comunale n. 194 del 29/09/2023 con la quale è approvato il 
Documento Unico di Programmazione (DUP) 2024/2026, nel quale sono individuati gli 
obiettivi strategici per linee di mandato e gli obiettivi operativi di durata triennale per 
Missione e Programma relativi a ciascun centro di responsabilità;

– la deliberazione del Consiglio Comunale n. 260 del 22/12/2023 con la quale è stata 
approvata la Nota di aggiornamento al Documento Unico di Programmazione (DUP) 2024-
2026;

– la deliberazione del Consiglio Comunale n. 261 del 22/12/2023 con la quale è stato 
approvato il Bilancio di Previsione Finanziario 2024-2026;

– la Delibera della Giunta Comunale n. 926 del 29/12/2023  e ss.mm.ii. con la quale è stato 
approvato il Piano Esecutivo di Gestione (PEG) 2024-2026;   

– il Decreto Legislativo 18/08/2000, n. 267 di approvazione del Testo Unico delle Leggi 
sull’ordinamento degli Enti Locali ed in particolare l’art. 183 co. 7 che prevede che gli atti 
dirigenziali d’impegno di spesa divengano esecutivi con il visto di regolarità contabile 
attestante la copertura finanziaria rilasciato dal responsabile del servizio finanziario;
    
Dato atto di quanto stabilito nell’art. 183 c. 8 del D. Lgs n. 267/2000 sul responsabile della 

spesa;

Dato atto che è stato espresso parere favorevole di regolarità tecnica relativamente al 
presente provvedimento ai sensi dell'art. 147 bis Dlgs 267/2000;

D  E T E R M I N A

1) Di affidare la fornitura descritta in premessa, sulla base delle risultanze della procedura di 
affidamento diretto espletata su START n. 052330/2024,  ai sensi dell'art. 50 del D. Lgs. n. 
36 del 31.03.2023, alla ditta Sicar Srl, con sede in Via della Pisana 427/A, Roma (RM), P.I. 
05934061002, per un importo totale pari a € 1.176,00, oltre Iva 22% per € 258,72, per una 
spesa complessiva di € 1.434,72 (CIG B4B3855596)

2) Di impegnare la spesa di € 1.434,72 al Cap. U1711,  P.C.F. 1.03.01.02.999 (altri beni e 
materiali di consumo n.a.c.), PEG 2024-2026, esercizio 2024.

3) Di trasmettere il presente atto al Settore Servizi Finanziari affinché, ai sensi di quanto 
previsto dall’art. 183 c. 7 del D.Lgs. 18.8.2000 n. 267, venga integrato con il visto di 
regolarità contabile attestante la copertura finanziaria.

4) Di fare presente che contro il presente atto, ai sensi degli artt. 119 e 120 del D.Lgs. 
104/2010, può essere proposto ricorso al TAR della Toscana entro 30 giorni dalla ricezione 
della comunicazione di cui all'art. 90 del D.Lgs. n. 36/2023.

5) Di dare atto che sarà inviata alla ditta Sicar Srl apposita comunicazione secondo quanto 
disposto dall'art. 191 comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000.    

6) Di pubblicare per la durata di 15 gg. all’Albo Telematico in attuazione delle previsioni di 
cui all'art. 4 del Disciplinare per la gestione dall'Albo Pretorio On line approvato con 
Delibera G.C. n. 10/2012.
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IL DIRIGENTE / RESPONSABILE
BARBARA CACELLI / ArubaPEC 

S.p.A.
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BARBARA CACELLI
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